
Приложение  
 

к Указу Главы 
Республики Саха (Якутия) 

от 17 декабря 2024 г. № 518 
 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
предоставления государственной услуги  

«Согласование проекта лесовосстановления и лесоразведения» 
 
 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования 

1.1.1. Административный регламент предоставления государственной 
услуги «Согласование проекта лесовосстановления и лесоразведения» (далее 
– административный регламент) устанавливает стандарт, сроки и 
последовательность административных процедур (действий), определяет 
порядок взаимодействия между Министерством экологии, 
природопользования и лесного хозяйства Республики Саха (Якутия), 
гражданами Российской Федерации, индивидуальными предпринимателями 
и юридическими лицами при предоставлении государственной услуги в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 
1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Получателями государственной услуги являются граждане 
Российской Федерации, зарегистрированные в качестве индивидуальных 
предпринимателей и юридические лица (далее – заявитель). 

1.2.2. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, 
действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке 
доверенности. 
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1.3. Требования к порядку информирования  
о предоставлении государственной услуги 

1.3.1. Местонахождение Министерства экологии, природопользования и 
лесного хозяйства Республики Саха (Якутия) (далее - Министерство), график 
работы, справочные телефоны, адреса электронной почты и формы обратной 
связи исполнительного органа в сети Интернет указаны на официальном сайте 
Министерства. 

1.3.2. Информацию о местонахождении и графике работы 
Министерства, органов, предоставляющих государственную услугу, можно 
получить: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных услуг (функций) (далее - ЕПГУ)» и/или 
государственной информационной системе «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Республики Саха (Якутия)» (далее - РПГУ); 

на информационных стендах Министерства; 
в региональной государственной информационной системе «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Саха 
(Якутия)». 

Сведения о ходе предоставления услуги направляются в личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа подачи заявления. 

1.3.3. Предоставление заявителю государственной услуги 
осуществляется в соответствии с вариантом предоставления государственной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель. 

Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю в 
соответствии с вариантом предоставления государственной услуги (далее - 
вариант). 

Вариант предоставления государственной услуги определяется исходя 
из установленных в соответствии с приложением № 1 к настоящему 
административному регламенту признаков заявителя, а также из результата 
предоставления государственной услуги, за предоставлением которой 
обратился заявитель. 

Признаки заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с настоящим административным 
регламентом. 
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1.4. Форма, место размещения и содержание  
информации о предоставлении государственной услуги 

1.4.1. Информация о порядке предоставления государственной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, размещается на официальном сайте Министерства в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, региональной 
государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Республики Саха (Якутия)», на ЕПГУ и/или 
РПГУ, на информационном стенде Министерства, а также предоставляется 
непосредственно государственными служащими Министерства в порядке, 
предусмотренном разделом «Требования к порядку информирования о 
предоставлении государственной услуги» настоящего административного 
регламента. 

1.4.2. На официальном сайте органа государственной власти в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещаются: 

график (режим) работы; 
почтовый адрес и адрес электронной почты; 
сведения о телефонных номерах для получения информации о 

предоставлении государственной услуги; 
информационные материалы (брошюры, буклеты и т.д.); 
административный регламент с приложениями; 
нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

государственной услуги; 
адреса и контакты территориальных органов федеральных органов 

государственной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении 
государственной услуги; 

адреса и контакты организаций, участвующих в предоставлении 
государственной услуги. 

1.4.3. На информационном стенде Министерства размещаются: 
информация о режиме приема заявителей; 
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 
государственной услуги; 

извлечения из настоящего административного регламента с 
приложениями; 

перечни документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам. 

1.4.4. На ЕПГУ и/или РПГУ размещается следующая информация: 
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полное наименование, полные почтовые адреса и график работы 
Министерства, ответственных лиц за предоставление государственной услуги; 

справочные телефоны, адреса электронной почты по которым можно 
получить консультацию о порядке предоставления государственной услуги; 

перечень категорий заявителей, имеющих право на получение 
государственной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги и предоставляемых самостоятельно заявителем либо 
получаемых по запросу из органов (организаций); 

формы и образцы заполнения заявлений для получателей 
государственной услуги с возможностями онлайн заполнения, проверки и 
распечатки; 

рекомендации и требования к заполнению заявлений; 
основания для отказа в предоставлении государственной услуги; 
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги; 
административные процедуры предоставления государственной услуги; 
порядок получения информации заинтересованными лицами по 

вопросам предоставления государственной услуги, сведений о результате 
предоставления государственной услуги; 

порядок обжалования решений, действий (бездействия) Министерства, 
его должностных лиц. 

2. Стандарт предоставления государственной услуги 

2.1. Наименование услуги 

2.1.1. Наименование услуги: «Согласование проекта 
лесовосстановления и лесоразведения» (далее - государственная услуга). 

 
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу,  
и органов государственной власти, и иных организаций, участвующих  

в предоставлении государственной услуги 

2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется 
Министерством экологии, природопользования и лесного хозяйства 
Республики Саха (Якутия). 

2.2.2. Наименование органа государственной власти и иных 
организаций, обращение в которые необходимо для предоставления 
государственной услуги:  
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Управление Федеральной налоговой службы России по Республике Саха 
(Якутия). 

 
2.3. Результат предоставления государственной услуги 

2.3.1. Результатами предоставления государственной услуги являются: 
1) выдача заявителю решения о согласовании проекта 

лесовосстановления и лесоразведения; 
2) отказ в согласовании проекта лесовосстановления и лесоразведения. 
 

2.4. Срок предоставления услуги 

2.4.1. Срок предоставления государственной услуги не может 
превышать пять рабочих дней. 

 
2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги 

2.5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
государственной услуги, размещены на официальном сайте Министерства в 
информационно-коммуникационной сети Интернет, региональной 
государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Республики Саха (Якутия)» и 
на ЕПГУ и/или РПГУ. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для  

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно 

2.6.1. Государственная услуга предоставляется в соответствии с 
приказами Министерства природных ресурсов и экологии Российской 
Федерации от 29 декабря 2021 г. № 1024 «Об утверждении Правил 
лесовосстановления, формы, состава, порядка согласования проекта 
лесовосстановления, оснований для отказа в его согласовании, а также 
требований к формату в электронной форме проекта лесовосстановления», от 
20 декабря 2021 г. № 978 «Об утверждении Правил лесоразведения, формы, 
состава, порядка согласования проекта лесоразведения, оснований для отказа 
в его согласовании, а также требований к формату в электронной форме 
проекта лесоразведения». 



6 
 

2.6.2. Государственная услуга предоставляется при поступлении 
заявления о согласовании проекта лесовосстановления и лесоразведения 
(далее – заявление). 

2.6.3. К заявлению прилагаются: 
1) проект лесовосстановления по форме, предусмотренной приложением 

№ 3 к приказу Министерства природных ресурсов и экологии Российской 
Федерации от 29 декабря 2021 г. № 1024 «Об утверждении Правил 
лесовосстановления, формы, состава, порядка согласования проекта 
лесовосстановления, оснований для отказа в его согласовании, а также 
требований к формату в электронной форме проекта лесовосстановления», в 
случае подачи документов для согласования проекта лесовосстановления; 

2) проект лесоразведения по форме, предусмотренной приложением  
№ 3 к приказу Министерства природных ресурсов и экологии Российской 
Федерации от 20 декабря 2021 г. № 978 «Об утверждении Правил 
лесоразведения, формы, состава, порядка согласования проекта 
лесоразведения, оснований для отказа в его согласовании, а также требований 
к формату в электронной форме проекта лесоразведения», в случае подачи 
документов для согласования проекта лесоразведения. 

2.6.4. В заявлении должны быть указаны: 
1) сведения в соответствии с критериями и требованиями, 

установленными приложением № 2 Правил лесовосстановления «Состав 
проекта лесовосстановления, порядок разработки проекта лесовосстановления 
и внесение в него изменений»; 

2) сведения в соответствии с критериями и требованиями, 
установленными приложением № 2 Правил лесоразведения «Состав проекта 
лесоразведения, порядок его разработки»; 

3) в случае обращения представителя заявителя предоставляется 
документ, подтверждающий полномочия, оформленный в установленном 
порядке; 

4) заявления о предоставлении государственной услуги формируются по 
форме согласно приложениям № 2 и № 3 к настоящему административному 
регламенту. 

2.6.5. Заявление, указанное в пункте 2.6.2 настоящего 
административного регламента, с приложениями подается заявителем в 
электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления с 
использованием ЕПГУ и/или РПГУ. 

2.6.6. При обращении в электронной форме заявителю необходимо 
ознакомиться с информацией о порядке и сроках предоставления 
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государственной услуги в электронной форме и полностью заполнить все поля 
заявления. 

2.6.7. Подача запроса в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ 
подтверждает ознакомление заявителя с порядком подачи заявления в 
электронной форме, а также согласие на передачу запроса по открытым 
каналам связи информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

2.6.8. Электронные формы заявлений размещены на ЕПГУ и/или РПГУ. 
2.6.9. При обращении в электронной форме заявитель обязан указать 

способ получения результата услуги: 
личное получение в уполномоченном органе; 
получение результата услуги в электронной форме, заверенного 

электронной подписью уполномоченного лица, в личном кабинете на ЕПГУ 
и/или РПГУ. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов и иных органов, участвующих в предоставлении государственной 

услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно 
 

2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления государственной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления муниципальных образований Республики Саха 
(Якутия) и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 

выписка из единого государственного реестра юридических лиц или 
единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

предоставления документов и информации 

2.8.1. Министерство не вправе требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением государственной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
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органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» государственных услуг, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Саха (Якутия), муниципальными правовыми 
актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по 
собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо 
в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих 
случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении государственной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
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органа, предоставляющего государственную услугу, государственного 
служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 
предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 
изъятие является необходимым условием предоставления государственной 
или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами. 

 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований  

для отказа в приеме документов 

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги: 

в интерактивной форме заявления указаны недостоверные сведения; 
неполное заполнение полей в интерактивной форме заявления на едином 

портале; 
представленные документы или сведения утратили силу на момент 

обращения за предоставлением государственной услуги; 
документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах, для предоставления государственной услуги. 

Министерством не может быть отказано заявителю в приеме 
необходимых документов в случае, если необходимые документы поданы в 
соответствии с опубликованной на официальном сайте или едином портале 
информацией о порядке предоставления государственной услуги. 
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2.10. Перечень оснований для приостановления  
или отказа в предоставлении услуги 

 
2.10.1. Основания для приостановления предоставления 

государственной услуги отсутствуют. 
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

предоставлении услуги: 
1) несоответствие проекта лесовосстановления, критериям и 

требованиям, установленными приказами Министерства природных ресурсов 
и экологии Российской Федерации от 29 декабря 2021 г. № 1024 «Об 
утверждении Правил лесовосстановления, формы, состава, порядка 
согласования проекта лесовосстановления, оснований для отказа в его 
согласовании, а также требований к формату в электронной форме проекта 
лесовосстановления»; 

1.1) запрещение или ограничение законодательством Российской 
Федерации мероприятий, указанных в проекте; 

1.2) недостоверность сведений, указанных в проекте; 
1.3) непредставление заявителем одного или нескольких документов, 

сведений, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента. 
2) несоответствие проекта лесоразведения, критериям и требованиям, 

установленными приказами Министерства природных ресурсов и экологии 
Российской Федерации от 20 декабря 2021 № 978 «Об утверждении Правил 
лесоразведения, формы, состава, порядка согласования проекта 
лесоразведения, оснований для отказа в его согласовании, а также требований 
к формату в электронной форме проекта лесоразведения»; 

2.1) запрещение или ограничение законодательством Российской 
Федерации мероприятий, указанных в проекте; 

2.2) недостоверность сведений, указанных в проекте; 
2.3) непредставление заявителем одного или нескольких документов, 

сведений, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента. 
 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых 

организациями, участвующими в предоставлении услуги 

2.11.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги, отсутствуют. 

 
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги 
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2.12.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно. 
 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений  
о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги 

2.13.1. Время ожидания в очереди для подачи заявлений не может 
превышать 15 минут. 

2.13.2. Время ожидания в очереди при получении результата 
предоставления государственной услуги не может превышать 15 минут. 
 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя  
о предоставлении услуги, в том числе в электронной форме 

2.14.1. Заявление и необходимые документы подаются посредством 
ЕПГУ и/или РПГУ. 

2.14.2. Заявление о предоставлении государственной услуги, в том числе 
в электронной форме с использованием ЕПГУ и/или РПГУ, регистрируется в 
ведомственной системе электронного документооборота Министерства с 
присвоением входящего номера и указанием даты его получения. 

2.14.3. Заявление о предоставлении государственной услуги, 
поступившее в нерабочее время, регистрируется на следующий рабочий день. 

2.14.4. Заявление, направленное посредством ЕПГУ и/или РПГУ, 
регистрируется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его 
получения Министерством с копиями необходимых документов. 

 
2.15. Требования к помещениям, в которых располагаются органы и 
организации, непосредственно осуществляющие прием документов, 

необходимых для предоставления услуг 

2.15.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в 
специально предназначенных для этих целей помещениях приема и выдачи 
документов. Места ожидания в очереди оборудуются стульями или 
кресельными секциями. Места, предназначенные для ознакомления 
заявителей с информационными материалами, оборудуются 
информационными стендами. 

Предоставление государственной услуги инвалидам осуществляется в 
специально выделенном для этих целей помещении, расположенном на 
нижнем этаже здания и оборудованном пандусами, специальными 
ограждениями, перилами, обеспечивающими беспрепятственное 
передвижение и разворот инвалидных колясок, столами, размещенными в 
стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота колясок. 
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При необходимости обеспечивается сопровождение инвалидов, 
имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного 
передвижения, осуществляется допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика, надлежащее размещение оборудования и носитель 
информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется 
государственная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности, 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется государственная услуга. 

2.15.2. Здания и расположенные в нем помещения, в которых 
предоставляется государственная услуга, должны: 

1) оборудоваться информационными табличками (вывесками) с 
указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности должностного лица Министерства, режима работы, а 
также информационными стендами, на которых размещается следующая 
информация: 

справочная информация; 
исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, требования к оформлению 
документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе; 

круг заявителей; 
порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы за предоставление государственной услуги; 
срок предоставления государственной услуги; 
результаты предоставления государственной услуги, порядок выдачи 

(направления) документа, являющегося результатом предоставления 
государственной услуги; 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении государственной услуги; 

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и/или действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления государственной услуги; 

формы заявлений (уведомлений, сообщений) используемых при 
предоставления государственной услуги; 

2) соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе 
являющихся инвалидами, и оптимальным условиям работы должностных лиц 
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Министерства с заявителями, являющихся инвалидами, по оказанию помощи 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне в другими 
лицами; 

3) удовлетворять санитарным правилам, а также обеспечивать 
возможность предоставления государственной услуги инвалидам. 

Территория, на которой расположены объекты (здания, помещения), в 
которых предоставляется государственная услуга, должна обеспечивать для 
инвалидов возможность самостоятельного передвижения, входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски.  

Около зданий должно быть выделено не менее 10 процентов мест (но не 
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не 
должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, 
предусмотренных правилами дорожного движения. 

2.15.3. Помещения, в которых располагаются органы и организации, 
непосредственно осуществляющие прием документов, необходимых для 
предоставления услуг, также должны соответствовать требованиям, 
предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-
ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».  

 
2.16. Показатели доступности и качества государственных услуг 

2.16.1 . Показателями доступности предоставления государственной 
услуги являются: 

а) возможность получения государственной услуги своевременно и в 
соответствии с настоящим административным регламентом; 

б) доступность обращения за предоставлением государственной услуги, 
в том числе лицами с ограниченными физическими возможностями; 

в) возможность получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления государственной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий; 

г) возможность обращения за государственной услугой различными 
способами (личное обращение в уполномоченный орган, посредством ЕПГУ 
и/или РПГУ или через многофункциональный центр); 

д) возможность обращения за государственной услугой по месту 
жительства или месту фактического проживания (пребывания) заявителей; 

е) возможность обращения за государственной услугой посредством 
комплексного запроса о предоставлении нескольких государственных услуг в 
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многофункциональных центрах, предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

ж) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
уполномоченного органа при предоставлении государственной услуги и их 
продолжительность; 

з) возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление государственной услуги; 

2.16.2 . Качество предоставления государственной услуги 
характеризуется: 

удовлетворенностью заявителей качеством и доступностью 
государственной услуги; 

отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 
отсутствием нарушений сроков предоставления государственной 

услуги; 
отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношение 

специалистов к заявителям (их представителям). 
2.16.3 . Продолжительность одного взаимодействия заявителя с 

должностным лицом уполномоченного органа при предоставлении 
государственной услуги не превышает 15 минут. 

2.16.4 . Взаимодействие заявителя с должностными лицами при 
предоставлении государственной услуги осуществляется два раза - при 
представлении заявления, полного пакета документов и при получении 
результата предоставления государственной услуги заявителем 
непосредственно.  

 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

2.17.1. Государственная услуга может оказываться на базе 
государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Саха 
(Якутия)» (далее - ГАУ «МФЦ РС(Я)») при наличии соответствующего 
соглашения о взаимодействии. 

2.17.2. Предоставление государственной услуги в ГАУ «МФЦ РС(Я)» 
осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым 
предоставление государственной услуги осуществляется после однократного 
обращения заявителя с соответствующим заявлением. Взаимодействие с 



15 
 

органом, предоставляющим государственную услугу, осуществляется ГАУ 
«МФЦ РС(Я)» без участия заявителя в соответствии с требованиями законов 
и иных нормативных правовых актов, условиями соглашения о 
взаимодействии, заключенного между ГАУ «МФЦ РС(Я)» и Министерством. 

2.17.3. Документы, необходимые для получения государственной 
услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, 
представляются заявителем в ГАУ «МФЦ РС(Я)» (отделение 
многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с 
условиями соглашения о взаимодействии, заключенного между ГАУ «МФЦ 
РС(Я)» и Министерством. 

2.17.4. Получение результата государственной услуги осуществляется 
заявителем в ГАУ «МФЦ РС(Я)» (отделение многофункционального центра) 
по месту его нахождения в соответствии с условиями соглашения о 
взаимодействии, заключенного между ГАУ «МФЦ РС(Я)» и Министерством. 

2.17.5. В случае обращения заявителя за получением государственной 
услуги в ГАУ «МФЦ РС(Я)» срок ее предоставления увеличивается на три 
рабочих дня. 

2.17.6. ГАУ «МФЦ РС(Я)» оказывает консультационную и 
организационно-техническую поддержку заявителей при подаче ими запросов 
на предоставление услуг в электронной форме, в том числе посредством 
автоматизированных информационных систем ГАУ «МФЦ РС(Я)» при 
наличии соответствующего соглашения о взаимодействии, заключенного 
между ГАУ «МФЦ РС(Я)» и Министерством. 
 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления услуги в электронной форме 

2.18.1. При предоставлении государственной услуги в электронной 
форме осуществляются: 

1) регистрация в федеральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - 
ЕСИА) в порядке, установленном приказом Министерства связи и массовых 
коммуникаций Российской Федерации от 13 апреля 2012 г. № 107  
«Об утверждении положения о федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
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взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (данное 
действие не требуется в случае наличия у заявителя подтвержденной учетной 
записи на ЕСИА); 

2) подача заявления и прилагаемых к нему документов в форме 
электронного документа с использованием ЕПГУ и/или РПГУ. Формирование 
заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной 
формы запроса на ЕПГУ и/или РПГУ. 

2.18.2. Подача заявления в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ 
подтверждает ознакомление заявителем с порядком подачи заявления в 
электронной форме, а также согласие на передачу заявления по открытым 
каналам связи информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

2.18.3. Государственная услуга предоставляется через ЕПГУ и/или 
РПГУ и предусматривает возможность совершения заявителем следующих 
действий: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 
государственной услуги; 

запись на прием в орган, предоставляющий услугу и другие 
организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг для подачи заявления о предоставлении услуги; 

подача заявления с приложением документов в электронной форме 
посредством заполнения электронной формы заявления; 

оплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации (в данном случае не предусматривается, 
государственная услуга предоставляется бесплатно); 

получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении 
государственной услуги; 

получение результата предоставления государственной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего услугу и других организаций, 
участвующих в предоставлении государственной услуги и их должностных 
лиц. 

2.18.4. При направлении запроса о предоставлении государственной 
услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ и/или РПГУ 
представителем заявителя, действующим на основании доверенности, 
доверенность должна быть составлена в соответствии с действующим 
законодательством и представлена в форме электронного документа, 
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подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего 
(подписавшего) доверенность. 
 

2.19. Отказ заявителя от предоставления услуги 

2.19.1. Заявитель имеет право отказаться от предоставления 
государственной услуги до принятия решения о предоставлении либо отказе в 
предоставлении государственной услуги. 

2.19.2. Заявление о прекращении предоставления государственной 
услуги подлежит регистрации не позднее дня, следующего за днем 
поступления в Министерство. 

2.19.3. Срок рассмотрения заявления о прекращении предоставления 
государственной услуги составляет не более одного рабочего дня со дня 
регистрации в Министерстве. 

2.19.4. К заявлению о прекращении предоставления государственной 
услуги прилагается копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя (заявителей). 

2.19.5. Основанием для отказа в приеме заявления о прекращении 
предоставления государственной услуги является подача заявления о 
прекращении предоставления государственной услуги лицом, не имеющим 
полномочий представлять интересы заявителя. 

2.19.6. Отказ в приеме заявления о прекращении предоставления 
государственной услуги направляется специалистом Министерства заявителю 
в электронной форме посредством ЕПГУ и/или РПГУ. 

2.19.7. Основанием для отказа в прекращении предоставления 
государственной услуги является принятое решение о предоставлении либо 
отказе в предоставлении государственной услуги. 

2.19.8. Заявление о прекращении предоставления государственной 
услуги рассматривается специалистом Министерства, по результатам 
рассмотрения принимается решение о прекращении предоставления 
государственной услуги, подписанное заместителем министра. 

2.19.9. Решение о прекращении предоставления государственной услуги 
с полным пакетом документов или решение об отказе в прекращении 
предоставления государственной услуги направляется специалистом 
Министерства заявителю в электронной форме посредством ЕПГУ и/или 
РПГУ. 
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2.19.10. Срок предоставления государственной услуги, указанный в 
пункте 2.4 настоящего административного регламента, прекращается в день 
принятия решения о прекращении предоставления государственной услуги. 

2.19.11. Прекращение предоставления государственной услуги не 
препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением 
государственной услуги. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур  
в многофункциональных центрах 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1.1. В рамках предоставления государственной услуги 
осуществляются следующие административные процедуры: 

1) проверка документов и регистрация заявления;  
2) рассмотрение документов и сведений; 
3) принятие решения о предоставлении услуги (формирование 

решения); 
4) выдача (направление) результата по услуге, в том числе направление 

результата в виде электронного документа заявителю в профиль ЕСИА. 
 

3.2. Порядок выполнения административных процедур (действий) 
многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

3.2.1. На базе ГАУ «МФЦ РС(Я)» осуществляются следующие 
административные процедуры при наличии соответствующего соглашения о 
взаимодействии, заключенного между ГАУ «МФЦ РС(Я)» и Министерством: 

а) информирование заявителей о порядке предоставления 
государственной услуги в ГАУ «МФЦ PC(Я)», о ходе выполнения запроса о 
предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением государственной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления государственной услуги в ГАУ «МФЦ 
РС(Я)»;  

б) прием запросов заявителей о предоставлении государственной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных 
систем многофункциональных центров, а также комплексных запросов; 
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в) выдача заявителю результата предоставления государственной 
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в ГАУ 
«МФЦ РС(Я)» по результатам предоставления государственной услуги, а 
также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
государственной услугу. 

 
3.3. Порядок осуществления административных  

процедур (действий) в электронной форме 
 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в Министерство заявления в электронной форме посредством 
ЕПГУ и/или РПГУ. 

К заявлению, поданному в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ, 
должны быть приложены электронные образы документов. Электронный 
образ документа должен обеспечивать визуальную идентичность его 
бумажному оригиналу. Качество представленных электронных образов 
документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и 
распознать его реквизиты. 

При обращении в электронной форме заявитель обязан указать способ 
получения результата услуги: отправление в «личный кабинет» ЕПГУ и/или 
РПГУ. 

Возможность получения результата предоставления услуги в форме 
электронного документа обеспечивается заявителю в течение срока действия 
результата предоставления услуги (в случае, если такой срок установлен 
нормативными правовыми актами Российской Федерации). 

3.3.2. Предоставление государственной услуги в электронной форме 
посредством ЕПГУ и/или РПГУ включает в себя следующие 
административные процедуры (действия): 

а) прием и регистрация заявления и необходимых документов; 
б) сверка данных, содержащихся в направленных посредством ЕПГУ 

и/или РПГУ, документах, с данными, указанными в заявлении; 
в) направление заявителю электронного уведомления о получении 

заявления; 
г) направление межведомственных запросов в органы государственной 

и муниципальной власти для получения документов и сведений, которые 
находятся в распоряжении указанных органов, для получения информации, 
влияющей на право заявителя на получение государственной услуги; 
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д) направление заявителю уведомления о принятом решении в 
предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении 
государственной услуги. 

3.3.3. Описание административных процедур, совершаемых в 
электронной форме посредством ЕПГУ и (или) РПГУ, содержится в пунктах 
3.3-3.7 настоящего административного регламента. 

3.3.4. Министерство обеспечивает прием документов, необходимых для 
предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного 
представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное 
не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с 
ними актами Правительства Российской Федерации, законами субъектов 
Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними актами 
высших исполнительных органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации. 

3.3.5. Форматно-логическая проверка сформированного заявления о 
предоставлении государственной услуги осуществляется автоматически после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса о 
предоставлении государственной услуги. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы запроса о предоставлении 
государственной услуги заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса о предоставлении 
государственной услуги. 

3.3.6. При формировании заявления обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ и/или РПГУ или официальном сайте, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации; 
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е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ или 
официальном сайте к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 
трех месяцев. 

3.3.7. Заявитель вправе совершать следующие действия: 
получение информации о порядке и сроках предоставления 

государственной услуги; 
запись на прием в орган, предоставляющий услугу и другие 

организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, для 
подачи заявления о предоставлении услуги; 

подача заявления с приложением документов в электронной форме 
посредством заполнения электронной формы заявления; 

получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении 
государственной услуги; 

получение результата предоставления государственной услуги; 
осуществления оценки качества предоставления услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействий) органа, предоставляющего услугу. 
3.3.8. Заявителю в качестве результата предоставления услуги 

обеспечивается по его выбору возможность получения: 
1) электронного документа, подписанного уполномоченным 

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи; 

2) информации из государственных информационных систем в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.3.9. Максимальный срок предоставления услуги указан в разделе 2.4 
настоящего административного регламента. 

3.3.10. Критерии принятия решения: 
1) наличие прав третьих лиц на лесном участке; 
2) наличие обременений на лесном участке; 
3) наличие сведения о государственном кадастровом учете лесного 

участка; 
4) сведения о лице в налоговом органе. 
3.3.11. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является отправка заявителю уведомления. 
3.3.12. За выполнение административного действия, входящего в состав 

административной процедуры, ответственным исполнителем является 
главный специалист Министерства. 
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3.4. Проверка документов и регистрация заявления 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в Министерство от лиц, указанных в пунктах 1.2.1, 1.2.2 
настоящего административного регламента, заявления и документов, 
указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. 

3.4.2. При приеме заявления специалист, ответственный за прием 
документов, в присутствии заявителя выполняет следующие действия: 

проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия 
заявителя; 

проверяет правильность оформления заявления; 
осуществляет контроль комплектности предоставленных документов; 
регистрирует заявление либо принимает решение об отказе в приеме 

документов в соответствии с пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, 
при обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ отказ в приеме документов 
подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью 
заместителя министра и направляется в форме электронного документа в виде 
сообщения в «личный кабинет» заявителя. 

3.4.4. Критерием принятия решения о выполнении административных 
процедур является соответствие документов, приложенных к заявлению, 
требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных 
правовых актов и отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего административного регламента. 

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является 
регистрация заявления с присвоением ему номера и даты либо регистрация 
письма о возврате документов либо направление заявителю уведомления об 
отказе в приеме документов. 

3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация заявления с присвоением ему номера и даты. 

3.4.7. Информация о регистрации либо об отказе в регистрации 
заявления направляется электронным письмом. 

3.4.8. Максимальный срок исполнения данной административной 
процедуры составляет один рабочий день со дня поступления уведомления. 
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3.5. Рассмотрение документов и сведений (проверка соответствия 
документов и сведений установленным критериям для принятия решения) 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
факт наличия в Министерстве уведомления и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги. 

3.5.2. Уполномоченный специалист Министерства осуществляет 
проверку представленных заявителем документов на предмет соответствия 
уведомления и документов, приложенных к заявлению, требованиям 
законодательства Российской Федерации, а также отсутствия оснований для 
принятия решения об отказе в предоставлении услуги, предусмотренных 
пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.5.3. Критерием принятия решения о выполнении административных 
процедур в рамках соответствующего административного действия является 
соответствие документов, приложенных к заявлению, требованиям 
законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых 
актов и отсутствие оснований для принятия решения об отказе в 
предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего 
административного регламента, а также осуществляет проверку полноты и 
достоверности представленных в них сведений, полученных Министерством 
путем межведомственного информационного взаимодействия с Федеральной 
налоговой службой по сведениям о лице, содержащимся в едином 
государственном реестре юридических лиц. 

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является 
направление заявления для принятия соответствующего решения по 
государственной услуге. 

3.5.5. Способом фиксации результата административной процедуры 
является направление заявления для принятия соответствующего решения по 
государственной услуге. 

3.5.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
составляет два рабочих дня. 

 
3.6. Принятие решения о предоставлении услуги  

(формирование решения) 
 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление заявления для принятия соответствующего решения по 
государственной услуге. 
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3.6.2. Уполномоченный специалист Министерства по итогам проверки, 
указанной в пункте 3.5.2 настоящего административного регламента, 
принимает одно из следующих решений: 

1) о согласовании проекта лесовосстановления и лесоразведения; 
2) об отказе в согласовании проекта лесовосстановления и 

лесоразведения. 
3.6.3. Подготовленный проект решения по услуге представляется для 

проверки руководителю или заместителю руководителя Департамента, 
уполномоченного осуществлять такую проверку. 

3.6.4. В случае наличия замечаний по оформлению документа проект 
решения по услуге возвращается ответственному исполнителю на доработку. 

3.6.5. В случае правильности оформления проектов документов 
руководитель или заместитель руководителя Департамента визирует проект 
решения по услуге. 

3.6.6. В случае согласия с принятыми решениями и правильности 
оформления документов министр или заместитель министра подписывает 
проект решения по услуге. 

3.6.7. Критерием принятия решения о выполнении административных 
процедур в рамках соответствующего административного действия является 
наличие в Министерстве документов (сведений), необходимых для принятия 
решения по услуге и отсутствие оснований для принятия решения об отказе в 
предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего 
административного регламента. 

3.6.8. Результатом выполнения административной процедуры является 
оформление уполномоченным специалистом письма о согласовании проекта 
лесовосстановления и лесоразведения либо письма об отказе в согласовании 
проекта лесовосстановления и лесоразведения. 

3.6.9. Способом фиксации выполнения административной процедуры 
является передача проекта решения по услуге специалисту, ответственному за 
выдачу результата заявителю. 

3.6.10. Максимальная продолжительность указанной процедуры 
составляет до одного рабочего дня. 

 
3.7. Выдача результата предоставления государственной услуги 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление специалисту, ответственному за выдачу документов, готового 
результата по услуге. 

3.7.2. Специалист, ответственный за выдачу документов, выполняет 
следующие административные действия: 
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направляет результат в электронной форме в «личный кабинет» 
заявителя в ЕПГУ и/или РПГУ. 

3.7.3. В случае поступления заявления в порядке, предусмотренном 
пунктом 2.6.8 настоящего административного регламента, государственным 
служащим направляется результат государственной услуги в электронной 
форме посредством ЕПГУ и/или РПГУ. 

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается 
по его выбору возможность получения: 

а) электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи; 

б) информации из государственных информационных систем в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.7.4. Критерием принятия решения о выполнении административных 
процедур в рамках соответствующего административного действия является 
поступление специалисту, ответственному за выдачу документов, результата 
по услуге. 

3.7.5. Результатом выполнения административной процедуры является 
выдача заявителю результата по услуге. 

3.7.6. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является получение заявителем под подпись либо в личном 
кабинете на ЕПГУ и /или РПГУ результата по услуге. 

3.7.7. Максимальная продолжительность административной процедуры 
выдачи результата государственной услуги составляет до одного рабочего дня. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными государственными служащими положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги,  

а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
государственной услуги, и принятием решений ответственными 
государственными служащими осуществляется заместителем министра, 
курирующим вопросы предоставления государственной услуги. 
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4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается заместителем министра, курирующим вопросы 
предоставления государственной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в 
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления государственной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
Министерством государственной услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия 
(бездействие) государственных служащих Министерства. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок 
выполнения Министерством положений административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению государственной услуги, определяются в соответствии с 
планом работы Министерства на текущий год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления государственной услуги принимается 
заместителем министра, курирующим вопросы предоставления 
государственной услуги. 

4.2.4. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов 
работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по 
предоставлению государственной услуги или по конкретному обращению 
заявителя. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в три года. 

4.2.5. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления государственной услуги осуществляются структурным 
подразделением Министерства, ответственным за организацию работы по 
рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными государственными 
служащими на основании соответствующих ведомственных нормативных 
правовых актов. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. 

4.2.6. Результаты проверок отражаются справкой или актом. 
4.2.7. Внеплановые проверки Департамента по вопросу предоставления 

государственной услуги проводит уполномоченное структурное 
подразделение Министерства на основании жалоб заинтересованных лиц и по 
результатам проверки составляет акты с указанием выявленных нарушений. 
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4.3. Ответственность государственных служащих Министерства  
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)  

ими в ходе предоставления государственной услуги 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность государственных служащих Министерства за 
несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 
предоставления государственной услуги закрепляется в их должностных 
инструкциях. 

 
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

государственной услуги, в том числе со стороны граждан,  
их объединений и организаций 

4.4.1. Контроль за предоставлением государственной услуги со 
стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен. 

4.4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами, по 
предоставлению государственной услуги осуществляется государственными 
служащими Министерства, ответственными за организацию работы по 
исполнению государственной услуги. 

4.4.3. Государственный служащий, ответственный за прием заявлений 
и документов, несет персональную ответственность за своевременное 
направление запросов в органы исполнительной власти, органы местного 
самоуправления для получения документов и информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги и за своевременное предоставление 
государственной услуги. Персональная ответственность государственных 
служащих Министерства закрепляется в их должностных инструкциях в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4.4. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается руководством Министерства. Контроль за полнотой и 
качеством предоставления государственной услуги включает в себя 
проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие 
жалобы на действия (бездействие) государственных служащих Министерства. 
По результатам этих проверок в случае выявления нарушений прав заявителей 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 
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4.4.5. Проверки полноты и качества предоставления государственной 
услуги осуществляются на основании правовых актов Министерства. 

4.4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 
планов работы Министерства) и внеплановыми. При проверке могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной 
услуги (комплексные проверки), или вопросы (тематические проверки). 
Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

4.4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления 
государственной услуги может создаваться комиссия. Результаты 
деятельности комиссии оформляются в виде отчетов, в которых отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 
4.5. Порядок осуществления заявителем оценки качества  
предоставления государственной услуги в электронной форме 

посредством ЕПГУ и (или) РПГУ 
 
4.5.1. Оценка качества предоставления государственных услуг 

осуществляется по следующим критериям: 
1) время предоставления государственных услуг; 
2) время ожидания в очереди при получении государственных услуг; 
3) вежливость и компетентность специалиста, взаимодействующего с 

заявителем при предоставлении государственных услуг; 
4) комфортность условий в помещении, в котором предоставлены 

государственные услуги; 
5) доступность информации о порядке предоставления государственных 

услуг. 
4.5.2. Оценка качества предоставления государственных услуг с 

использованием сети Интернет: 
1) специалист, предоставивший заявителю результаты государственных 

услуг, обязан проинформировать его о возможности оценить качество 
предоставления государственных услуг с использованием сети Интернет; 

2) заявитель вправе оценить качество предоставления государственных 
услуг с помощью информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
после его идентификации с помощью федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (опросная форма, размещенная в личном кабинете портала 
государственных услуг Российской Федерации). 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  
решений и действий (бездействия) исполнительного органа, 

предоставляющего государственную услугу, многофункционального  
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 

организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона  
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
государственных служащих, работников 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе исполнения государственной услуги 

5.1.1.  Заявители либо представители заявителя, действующие на 
основании доверенности, оформленной в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации вправе обратиться с жалобой на 
решения и (или) действия (бездействие) Министерства, его должностных лиц, 
ГАУ «МФЦ РС(Я)», работника ГАУ «МФЦ РС(Я)», а также организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению государственных услуг, их 
работников при предоставлении государственной услуги (далее - жалоба), а 
также в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса по пункту 2.8 настоящего 
административного регламента о предоставлении государственной услуги, 
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г.  
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления государственной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) ГАУ «МФЦ РС(Я)», работника ГАУ «МФЦ 
РС(Я)» возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия) для 
предоставления государственной услуги; 
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4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Саха (Якутия) для предоставления 
государственной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Саха (Якутия). В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) ГАУ «МФЦ РС(Я)», работника 
ГАУ «МФЦ РС(Я)» возможно в случае, если на ГАУ «МФЦ РС(Я)», решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

6) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Саха (Якутия); 

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, ГАУ 
«МФЦ РС(Я)», работника ГАУ «МФЦ РС(Я)», организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) ГАУ «МФЦ РС(Я)», работника ГАУ «МФЦ 
РС(Я)» возможно в случае, если на ГАУ «МФЦ РС(Я)», решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.  
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления государственной услуги; 

9) приостановление предоставления государственной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
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Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Республики Саха (Якутия). В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) ГАУ «МФЦ 
РС(Я)», работника ГАУ «МФЦ РС(Я)» возможно в случае, если на ГАУ «МФЦ 
РС(Я)», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) ГАУ «МФЦ 
РС(Я)», работника ГАУ «МФЦ РС(Я)» возможно в случае, если на ГАУ «МФЦ 
РС(Я)», решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

 
5.2. Органы государственной власти Республики Саха (Якутия),  
организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,  

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке 

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, в 
ГАУ «МФЦ РС(Я)», а также в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
государственную услугу, либо органа, предоставляющего государственную 
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего государственную услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника ГАУ «МФЦ РС(Я)» подаются руководителю этого 
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многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
ГАУ «МФЦ РС(Я)» подаются учредителю ГАУ «МФЦ РС(Я)» или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются 
руководителям этих организаций. 

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, государственного служащего, 
руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, 
предоставляющего государственную услугу, ЕПГУ и (или) РПГУ, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. 

 
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи  

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ 

5.3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах в местах предоставления 
государственной услуги, на сайте Министерства, на ЕПГУ и (или) РПГУ, а 
также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме. 

 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего государственную услугу, а также его 

должностных лиц 

5.4.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных 
лиц: 

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
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и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг»; 

постановление Правительства Республики Саха (Якутия) от 27 октября 
2021 г. № 448 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения или действия (бездействие) исполнительных 
органов государственной власти Республики Саха (Якутия) и их должностных 
лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов 
государственной власти Республики Саха (Якутия), а также 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работников многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг; 

5.4.2. Информация, указанная в данном разделе, подлежит 
обязательному размещению на ЕПГУ и (или) РПГУ. 
 
 
 

___________________ 
 
 
 



Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Согласование проекта лесовосстановления  

и лесоразведения» 
 

 
 

Перечень  
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления услуги 
 
 

№ 
варианта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления услуги 
1 Заявитель обратился за согласованием проекта 

лесовосстановления и лесоразведения 

2 Заявитель обратился за выдачей решения о согласовании проекта 
лесовосстановления и лесоразведения 

3 Заявитель обратился за внесением изменений в согласование 
проекта лесовосстановления и лесоразведения 

 

 

 

____________________ 



 
 

Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Согласование проекта лесовосстановления и 

лесоразведения» 
 
 
 

Заявление 

Сведения о заявителе 

Категория заявителя  

Полное наименование  

ИНН  

ОГРН  

 

Сведения о представителе 

Категория представителя  

Фамилия, имя, отчество  
(при наличии) 

 

Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 

 

СНИЛС  

Дата рождения  

Гражданство  

Контактный телефон  

Электронная почта  

Адрес регистрации  

Фактический адрес проживания  

Дата начала выполнения работ по лесовосстановлению 

Дата начала выполнения работ по 
лесовосстановлению 
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Сведения о лесном участке 

Наименование лесничества  

Наименование участкового 
лесничества 

 

Номер квартала  

Номер выдела  

 

  Приложение: 

Документы 

Проект лесовосстановления  

Документ, подтверждающий 
полномочия представителя на 
подачу заявления 

 

 

 
 

____________________ 



 
 

Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
«Согласование проекта лесовосстановления и 

лесоразведения» 
 
 
 

Заявление 

Сведения о заявителе 

Категория заявителя  

Полное наименование  

ИНН  

ОГРН  

 

Сведения о представителе 

Категория представителя  

Фамилия, имя, отчество  
(при наличии) 

 

Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 

 

СНИЛС  

Дата рождения  

Гражданство  

Контактный телефон  

Электронная почта  

Адрес регистрации  

Дата начала выполнения работ по лесоразведению 

Дата начала выполнения работ по 
лесоразведению 
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Сведения о лесном участке 

Наименование лесничества  

Наименование участкового 
лесничества 

 

Номер квартала  

Номер выдела  

 

  Приложение: 

Документы 

Проект лесоразведения  

Документ, подтверждающий 
полномочия представителя на 
подачу заявления 

 

 
 
 
 

___________________ 
 


